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CADERNO DE ENCARGOS

Cldusula1.2
Objeto

1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicao pelo
Instituto Politécnico do Porto de Servicos de Auditoria Energética Especializada e Certificacao
Energética (Recertificacao), compreendendo os seguintes lotes:

Lote 1- Auditoria Energética Especializada e Certificacao Energética (Recertificacao) do Edificio
do Instituto Superior de Contabilidade e Administracao do Porto (ISCAP), localizado em
Matosinhos;

Lote 2 - Auditoria Energética Especializada e Certificacdo Energética (Recertificacao) do
Edificio da Escola Superior de Tecnologia e Gestao de Felgueiras (ESTG).

2. Na Auditoria Energética Especializada e Certificacdo Energética (Recertificacao), o
adjudicatdrio devera ter em conta os Certificados Energéticos existentes, as intervencoes
efetuadas no ambito de eficiéncia, e assegurar o cumprimento das normas legais e
regulamentares relativas a certificacao energética.

3. Aprestacao de servicos tem como objetivo:
a) Auditoria Energética Especializada;

h) Emissao do Certificado Energético dos Edificios.

Clausula2.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. 0 contrato a celebrar integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisao de contratar;

h) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) Opresente Cadernode Encargos;

d) Aproposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatdrio.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos
termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.
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Clausula 3.2
Prazo do Contrato

O contrato terd inicio a data da sua assinatura, ou em data a combinar, e mantém-se em vigor
por 30 (trinta) dias.

O contrato mantém-se em vigor até a conclusao dos servicos, em conformidade com os
respetivos termos e condicdes, conforme disposto nos artigos 4402 e 4512 do CCP, sem
prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessao do contrato.

Cldusula 4.2
Caracterizacgao dos servicos a prestar
A auditoria energética serd realizada por um corpo técnico, com as qualificacdes segundo
constam na Lein.2 58/2013, de 20 de agosto.

0O adjudicatario s6 podera substituir algum elemento da equipa proposta, caso este possua
habilitacdes e experiéncia equivalentes ou superiores.

0O adjudicatario devera entregar ao Instituto Politécnico do Porto um relatdrio completo com a
andlise critica e a emissao dos respetivos pareceres, tal como a discriminacao de todas as
atividades desenvolvidas.

Consideram-se a cargo da entidade adjudicante, o pagamento de taxas para emissao de
certificado.

A titulo acessario, o Prestador de Servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos e materiais que sejam necessdrios e adequados a prestacao do
servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao necessario a perfeita e
completa execucao das tarefas a seu cargo.

Cldusula5.2
Local da prestacao do servico

A prestacao de servicos serd realizada nas instalacdes proprias do adjudicatario.

0O adjudicatdrio deverd deslocar-se ao Instituto Superior de Contabilidade e Administracao do
Porto (ISCAP) e a Escola Superior de Tecnologia e Gestao (ESTG).

O prestador de servicos devera estar disponivel para estar presente emreuniées com o Instituto
Politécnico do Porto.

E da responsabilidade do adjudicatdrio o pagamento de despesas respeitantes a deslocagdes.
Clausula6.2

Fases e prazos de execucao da prestacao de servico

O prazo total para a auditoria energética especializada e certificacao energética serd de 30 dias
seguidos, incluindo sabados, domingos e feriados;

A auditoria energética especializada e certificacao energética serd dividida em duas fases a
executar nos prazos indicados a seguir:

a) Auditoria Energética Especializada, a realizar em 20 dias consecutivos, acompanhada de
um relatdrio final;
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b) AEmissao da Certificacao Energética, arealizar em 10 dias consecutivos, apds a conclusao
da auditoria;

0 nao cumprimento de prazos, da responsabilidade do adjudicatario, poderd levar a aplicacao
das penalidades previstas na clausula15.2 do presente Caderno de Encargos.

Clausula7.2
Prorrogacao dos prazos de execucao

Os prazos referidos na clausula anterior apenas serao passiveis de prorrogacao quando:

a) Motivo de forca maior ou facto alheio a responsabilidade do adjudicatdrio e reconhecido
pelo Instituto Politécnico do Porto;

b) Pordecisao do Instituto Politécnico do Porto.

A prorrogacao dos prazos referida no nimero anterior da presente clausula nao conduzird a
aplicacao de qualquer penalidade.

Clausula 8.2
Preco contratual

Pela prestacao de servicos objeto do contrato, tal como o cumprimento das obrigacées
constantes no presente Caderno de Encargos, o Instituto Politécnico do Porto pagara ao
adjudicatario o preco constante da proposta adjudicada, o qual nao pode, porém, ser superior ao
valor total de €12.925,00 (doze mil, novecentos e vinte e cinco euros), acrescido de IVA a taxa
legal em vigor, dividido por lote do modo sequinte:

a) Lote 1 - Auditoria Energética Especializada e Certificacao Energética (Recertificacao) do
Edificio do Instituto Superior de Contabilidade e Administracao do Porto (ISCAP), localizado
em Matosinhos — €9.625,00 (nove mil, seiscentos e vinte e cinco euros);

h) Lote 2 — Auditoria Energética Especializada e Certificacao Energética (Recertificacao) do
Edificio da Escola Superior de Tecnologia e Gestao de Felgueiras (ESTG)- €3.300,00 (trés
mil e trezentos euros).

O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacao e deslocacao de meios humanos, despesas de aquisi¢ao,
transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizacao de marcas registadas, patentes ou licencas.

0O valor é fixo e nao serd passivel de revisao de precos ou qualquer outro reajustamento.

Clausula 9.2
Condigoes de pagamento
A quantia devida pelo Instituto Politécnico do Porto, nos termos da clausula anterior, deve ser
paga no prazo de 30 dias apds a rececao pelo Instituto Politécnico do Porto da respetiva fatura,
a qual s6 pode ser emitida apds o vencimento da obrigacao respetiva.

Para os efeitos do numero anterior, a obrigacao considera-se vencida com a conclusao da
prestacao de servicos objeto do presente Caderno de Encargos.
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O dever de sigilo mantém-se em vigor sem prazo de termo, por sujei¢ao dos deveres legais relativos
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Em caso de discordancia por parte do Instituto Politécnico do Porto, quanto aos valores
indicados na fatura, deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Desde que devidamente emitida e observado o disposto nos n.* 1 e 2, a fatura é paga,
preferencialmente, através de transferéncia bancaria.

S6 serao devidos os valores referentes aos servicos efetivamente prestados.

O preco nao é sujeito a revisao e nao havera lugar a adiantamentos.

Clausula10.2
Objeto do dever de sigilo

O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Politécnico do Porto, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relacao com a execucao do contrato.

A informacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e
exclusivamente a execucao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo adjudicatario ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes, e nos termos legais
aplicaveis.

Cldusula1.2
Prazo do dever de sigilo

designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da
confianca devidos as pessoas coletivas.

Cldusula12.2
Protecao de dados pessoais

As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto na legislacao nacional e
comunitdria relativa a protecao da privacidade e de dados pessoais, nomeadamente o
Regulamento Geral Sobre a Prote¢ao de Dados (Regulamento (EU) 2016/679, de 27 de abril).

A entidade adjudicataria obriga-se ainda, durante a vigéncia do contrato e ap6s a sua cessacao,
a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer elementos ou
informacoes que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham tido conhecimento,
por forca da adjudicacao do presente procedimento, na estrita observancia das instrucoes
emitidas pelo P. PORTO e da legislacao aplicavel.

A entidade adjudicataria garante a seguranca e protecao de dados, através do estabelecimento
de uma politica de seguranca, de controlos adequados e de gestao de riscos.
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Sempre que a relacao contratual implique a subcontratacao, deve ser garantido pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execucao do contrato, respeitem
as obrigacades de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protecao juridica de bases
de dados e ao tratamento de dados pessoais, nos termos legalmente previstos na legislacao a
protecao de dados pessoais, designadamente as constantes do artigo 28.2 do Regulamento
Geral Sobre Protecao de Dados. As obrigacoes previstas na presente cldusula sao aplicaveis no
caso de cessao da posicao contratual.

Clausula13.2
Direitos de propriedade intelectual

Com a entrega dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato, ocorre a transferéncia da
posse e da propriedade incluindo os direitos autorais sobre todas as criac6es intelectuais
abrangidas pelos servicos a prestar.

E concedido ao Instituto Politécnico do Porto, o direito de utilizacdo de todos os contetidos
entregues no ambito da presente prestacao de servicos.

Pela cessao dos direitos autorais nao é devida qualquer contrapartida para além do preco a
pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

Clausula14.2
Subcontratacao e cessao da posicao contratual

A responsabilidade de todos os trabalhos incluidos no contrato, seja qual for o agente executor,
serd sempre do adjudicatario e sé dele, salvo no caso de trespasse parcial devidamente
autorizado, nao reconhecendo o P. PORTO, sendo para os efeitos indicados na lei ou neste
Cadernode Encargos, a existéncia de quaisquer subcontratados que trabalhem por conta ou em
combinagao com o adjudicatario.

Caso o adjudicatario, por razoes de natureza excecional, necessite de realizar qualquer parte
dos trabalhos por subcontratacao, requerera previamente a competente autorizacao ao
P.PORTO, indicando o subcontratado a quem pretende recorrer, fazendo acompanhar tal
solicitacao dos elementos comprovativos e esclarecedores da necessidade invocada e de
competéncia do subcontratado que propoe.

O P.PORTO reservara o direito de aceitar, ou nao, a utilizacao de subcontratados propostos
segundo o estipulado no ponto anterior, sem ter de justificar tal resolucao, nao acarretando a
aceitacao do P.PORTO, adiminuicao daresponsabilidade do adjudicatdrio, tal como se encontra
definidano presente Caderno de Encargos e designadamente no nimero 1da presente clausula.

Orequerimento a que se refere 0 nimero 2 da presente clausula deverd ser acompanhado, além
dos elementos ai mencionados, por uma declaracao, do subcontratado, em que este refere que
esta perfeitamente inteirado da parte da prestacao a realizar e de todo o estipulado neste
Caderno de Encargos.

As subcontratagoes que figurem no contrato, por condicdes da proposta apresentada no ato do
concurso, serao realizadas nas condicoes nela prevista, nao podendo o adjudicatario proceder a
substituicao dos respetivos subcontratados sem aprovacao prévia do P. PORTO, sendo nesta
substituicao aplicavel o disposto nos nimeros 2 e 4 da presente clausula.
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6. OP.PORTOreservara o direito de ordenar a substituicao de qualquer subcontratado, ainda que
se trate dos presentes na proposta do procedimento e do contrato, designadamente quando
entender que nao existem garantias de boa execucao técnica dos trabalhos que lhe foram
cometidos ou ainda no caso de por si ou pelos seus agentes, ter comportamento que
comprometa o andamento ou a hoa execucao da prestacao do servico.

Cldusula15.2
Penalizacoes

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o P. PORTO pode exigir do
adjudicatdrio o pagamento de uma pena pecunidria, de montante afixar em fungao da gravidade
do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Oincumprimento das obrigacdes contratualmente estipuladas sujeitara o adjudicatario, por
cada dia de atraso, a aplicacao de uma multa diaria até meio por mil do valor global do
contrato;

h) Se o adjudicatdrio, durante a vigéncia do contrato, substituir qualquer elemento do corpo
técnico sem o prévio consentimento do P. PORTO ou seu representante, fica sujeita a
aplicacao de uma multa didria, por cada dia de atraso apds notificacao pelo P.PORTO da sua
decisao, até ao valor de um por mil do valor global do contrato;

2. A aplicacao das penalidades previstas na presente cldusula serd objeto de audiéncia prévia, a
exercer nos termos previstos no n.2 2 do artigo 308.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, na sua
atualredacao, exceto se houver fundado receio de a execucao da mesma se frustrar por virtude
daquela audiéncia, nos termos do n.2 3 do mesmo dispositivo legal.

3. A cobranga das eventuais penalidades em que o adjudicatdrio incorra serao deduzidas no
primeiro pagamento efetuado.

4. Assancoes pecunidrias previstas na presente clausula nao obstam a que o P.PORTO exija uma
indemnizacao pelo dano excedente.

Cldusula16.2
Responsabilidade do adjudicatario

1. 0 adjudicatario serd responsavel pela boa prestacao dos servicos, de acordo com as condicoes
deste Caderno de Encargos e dos demais documentos que integram o contrato e com as
eventuais indicacdes complementares da entidade adjudicante.

2. 0 adjudicatario fica sujeito, com as devidas adaptacoes e no que se refere aos elementos
entregues em execucao do contrato, as exigéncias e obrigacoes legais aplicdveis, nos termos
do Cadigo do Contratos Publicos, na sua atual redacao, e demais legislacoes aplicaveis.

3. Sera também responsavel por todos os prejuizos e danos causados a entidade adjudicante, ou
a terceiros que, por qualquer motivo, resultem da sua atividade, da atuacao do seu pessoal ou
da deficiente execucao dos servicos objeto do contrato.
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Clausula17.2
Resolucao do contrato por parte do contraente piiblico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao do contrato previstos na lei, a entidade
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso do adjudicatdrio violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacoes que Ihe incumbem.

2. Odireito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracao enviada ao
adjudicatdrio.

Cldusula18.2
Resolucao do contrato por parte do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras situacdes de grave violacao das obrigagdes assumidas pelo contraente
publico especialmente previstas no contrato e independentemente do direito de indemnizagao,
o0 cocontratante tem o direito de resolver o contrato nas seguintes situacgoes:

a) Incumprimento de obrigacdes pecunidrias pelo contraente publico por periodo superior a
seis meses; ou

h) Quando o montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.

2. Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolucao pode ser exercido mediante declaracao ao
contraente publico, produzindo efeitos 30 dias apds a rececao dessa declaracao, salvo de o
contraente publico cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora
a que houver lugar.

Clausula19.2
Comunicagoes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacoes e comunicacoes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
aoutra parte.

Cldusula20.2
Outros encargos

Todas as despesas derivadas da elaboracdo e apresentacao de proposta e de assinatura do
contrato sao da responsabilidade do adjudicatario.

Cldusula21.2
Resolucao de litigios — Foro competente

Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal do Porto, com expressa renuncia a qualquer outro.
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Clausula22.2
Gestor do contrato

O Instituto Politécnico do Porto designara o técnico que fard a gestao do contrato objeto do presente
procedimento, com a funcao de acompanhar permanentemente a execucao deste, conforme
previsto no artigo 290.2- A, do CCP, na sua atual redacao.

Clausula 232
Contagem dos prazos

Salvo disposicao expressa em contrario, 0s prazos previstos no contrato sao continuos, correndo
em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula24.2
Legislacao aplicavel

O contrato é requlado exclusivamente pela legislacao portuguesa.
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